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1 Login en paswoord 
 
1.1 Login 
 
U krijgt van GFG® per mail uw login voor de website. Uw login is uw e-mailadres door ons bekend. Uw 
paswoord daarentegen kan niet door ons worden aangemaakt en meegedeeld. Hoe u uw paswoord kan 
bekomen wordt in de volgende stap uitgelegd. 
 
Indien u graag gebruik maakt van een andere login kan u dit vragen aan GFG® en dit per mail op 
mail@gfg.be  
 
 
1.2 Uw paswoord bekomen 
 
Zodra u uw login hebt ontvangen surft u naar onze website www.gfg.be en dit enkel via een computer. De 
toegang voor het ledengedeelte is immers niet mogelijk via een smartphone of een tablet. 
 
In de sectie ‘ik ben een reisprofessional’ klikt u op de knop “LOGIN”. 
 

 
 
De eerste keer dat u wilt inloggen, moet u eerst klikken op “Uw paswoord vergeten?”. 

 
 
 
 

mailto:mail@gfg.be
http://www.gfg.be/
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U vult nu het e-mailadres in dat dient als login en dat u werd meegedeeld door GFG®. 

 
Eens u dit heeft gedaan, zal de website u vragen om uw mailbox te controleren (ook in uw spam). 
 
Volg de instructies die u krijgt in de mail en zo komt u op de pagina waar u uw paswoord kan instellen. 
 
 

 
 
Hierna kan u gewoon inloggen op onze website met uw login (e-mailadres) en uw paswoord dat u zelf heeft 
aangemaakt. 
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2 Gegevens en Logo wijzigen 
 
2.1 Eerste bezoek 
 
Bij uw eerste bezoek zal de website u vragen om aan te geven of u een “Zelfstandige” of een “Vennootschap 
of vereniging” bent.  
Maak uw keuze en klik daarna op “OPSLAAN”. 
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2.2 Wijzigen van uw kantoorgegevens 
 
Wanneer u naar uw ledengedeelte gaat op de website van GFG®, kan u ook bepaalde gegevens zelf 
beheren. 
 
Om dit te doen klikt u op “WIJZIGEN”. 
 
 

 
 

U komt nu terecht op de pagina met al uw kantoorgegevens die u kan aanpassen. 
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De velden met een * zijn verplichte 
velden. 
 
Het is uw verantwoordelijkheid om 
deze gegevens goed na te kijken en 
up to date te houden. 
 
U kan hier ook uw eigen logo 
beheren dat op de website van 
GFG® zichtbaar is. 
 
1/ het logo dat er nu staat 
verwijderen, doet u door het witte 
vakje aan te vinken  
 
2/ wijzigen van het logo doet u door 
een nieuw bestand te kiezen. 
 
Om uw wijzigingen te bewaren klikt 
u op ‘Opslaan’. 
 
Wilt u uw wijzigingen niet 
doorvoeren, dan klikt u op 
‘Annuleren’. 
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3 Logo’s GFG® 
 
Als lid van GFG® heeft u ook toegang tot meerdere formats van de officiële logo’s van GFG®. De informatie 
over hoe deze te gebruiken, staat op de pagina waar de logo’s staan. U bereikt deze pagina door op de knop 
“LOGO’S” te klikken rechtsboven. 
 
Eénmaal op deze pagina kan u alle beschikbare logo’s van GFG® downloaden. 
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4 Jaarlijkse mededeling van uw financiële gegevens 
 
4.1 Starten met de mededeling van uw financiële gegevens. 
 
Om de mededeling van uw financiële gegevens te starten, vult u eerst de afsluitingsdatum van het 
betreffende boekjaar in en klikt u daarna op “OPSLAAN”. 
 

 
 
Zodra u dit heeft gedaan, komt u op de pagina waar u uw omzetaangifte moet invullen.  
Deze stap is verplicht uit te voeren alvorens u de volgende stap kan zien. 
U vult de verplichte velden in alsook alle vakken van vak 0 tot en met vak 9. 
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Vak 10 wordt door de website automatisch berekend en geeft dus enkel een resultaat weer van wat er werd 
ingevuld in de vakken 0 tot en met 9. 

 
Kloppen alle velden, dan kan u klikken op “OPSLAAN EN PDF DOWNLOADEN” om de gegevens van uw 
omzetaangifte op te slaan. 
 
Hierna komt u terecht op het overzicht van alle verplichte documenten die u dient aan te leveren om de 
mededeling van uw financiële gegevens af te ronden. 
 
 
 
 
 
 
 
 



GARANTIEFONDS REIZEN® 
Kalkoven 5 (b. 0202), B-1820 Steenokkerzeel   o.v.v. 
Tel. +32-2-240.68.00  BE 0455.084.111  
E-mail: mail@gfg.be   www.gfg.be  

 

 
 
 

Onderlinge verzekeringsvereniging, toegelaten onder codenr. 1055 bij KB van 30/08/1996 (BS 17/09/1996) voor  
de verzekeringsverrichtingen in takken 16 en 18 

 
 - 10 - 

 
 
4.2 Verplichte documenten 
 
 
Voor een zelfstandige: 
 

1. Omzetaangifte 
2. Winst-verliesrekening van afgelopen 

boekjaar 
3. Verklaring jegens GFG® inzake de winst-

verliesrekening 
4. De vragenlijst van GFG® 
5. Attest van verzekering tegen burgerlijke en 

beroepsaansprakelijkheid van het lopende 
jaar 

6. Fiscaal aanslagbiljet 

 
Voor een vennootschap of vereniging: 
 

1. Omzetaangifte 
2. Definitieve jaarrekening van afgelopen 

boekjaar 
3. Verklaring jegens GFG® inzake de 

jaarrekening 
4. De vragenlijst van GFG® 
5. Attest van verzekering tegen burgerlijke en 

beroepsaansprakelijkheid van het lopende 
jaar 

 
 
Op deze pagina kan u uw ingevulde omzetaangifte downloaden. Deze hoeft u dan nog enkel af te drukken 
en na controle te ondertekenen. 
 
Op dezelfde manier kan u hier ook de verklaring jegens GFG® en de vragenlijst van GFG® downloaden, 
afdrukken en invullen. 
 

 
 
Eens u alle documenten heeft verzameld scant u deze één voor één in (1PDF = 1 document) en laadt u 
deze in de juiste rubriek op.  
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4.3 De facultatieve documenten. 
 
Teneinde de mededeling van uw financiële gegevens te vervolledigen, kan u nog facultatieve documenten 
toevoegen. 
 
Vb. boekhoudkundige informatie, uw digitale brochure, uw folders, bijkomende uitleg… 

 
 
4.4 Mededeling financiële gegevens afronden 
 
Zodra alle documenten zijn toegevoegd, kan u uw financiële gegevens doorsturen door te klikken op 
“FINANCIELE GEGEVENS DOORSTUREN”.  
 

 


